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Чек-лист для завуча 
 

 

 

 

№ п/п  Наименование документа Размещение 
на сайте 
школы 
(да/нет) 

Дедлайн по 
времени 

Отметка о 
выполнении 

1 четверть 

1.  Календарный график на 2025-2026 
учебный год (приложение 2 к ООПам 
и АООПам) 

да До 30.08.2025  

2.  Расписание уроков да До 10.09.2025  

3.  Учебные планы на 2025-2026 учебный 
год (приложение 1 к ООПам и 
АООПам) 

да До 30.08.2025  

 
4.  ООПы НОО, ООО, СОО 

И АООПы 
да До 30.08.2025 

 
5.  Рабочие программы по предметам и 

курсам внеурочной деятельности к 
ООПам и АООПам инвариантной  
части и ЧФУ (приложение 3 к ООПам и 
АООПам) 

да До 30.08.2025 

 

6.  Протокол педсовета № 1 Анализ 
работы за 2024-2025 учебный год с 
графиком вторичной пересдачи 
академической задолженности  в 
сентябре-октябре 

нет До 30.08.2025 

 

7.  Приказ «Об утверждении перечня 
учебников и  
учебных пособий на 2025-2026 
учебный год»  

да До 10.09.2025 

 
8.  Положение о рабочей программе  да До 15.09.2025 

 
9.  Приказ и график ОП на 1 полугодие 

2025-2026 уч. года 
да До 12.09.2025 

 

Чек – лист/эксперт 

Документы на начало учебного года/документы и мероприятия в начале учебного 

года/текущие документы в учебном году. 
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10.  Положение «Об организации 
домашней работы» (новое) 

да До 12.09.2025 

 
11.  Положение о формах, периодичности 

и порядке текущего контроля 
успеваемости, промежуточной 
успеваемости обучающихся (новое)  

да До 30.09.2025 

 
12.  Положение о ВСОКО (новое) да До 30.09.2025 

 
13.  Аналитические справки о посещении 

уроков в период адаптации 1-х, 5-х и 
10-х классов 

нет До 20.10.2025 

 
14.  Приказ о результатах вторичной 

пересдачи академической 
задолженности за 2024-2025 учебный 
год 

нет До 20.10.2025 

 
15.  Приказ по школе об организации 

ВсОШ 2025 
да До 10.09.2025 

 
16.  Аналитические справки по 

результатам стартовых диагностик 
нет До 20.10.2025    

 
17.  Анализ работы за 1 четверть.  нет До 31.10.2025 

 
18.  План-график предметных курсов 

повышения квалификации педагогов 
на 2025-2026 учебный год  

да До 15.09.2025 

 
19.  Документы по обучению на дому в 

соответствии  с Постановлением 
правительства СО от 11.06.2025 № 318 
ПП 

нет По 
представлению 
родителями  
заключение ВК 
ГБУЗ СО 
«Талицкая 
ЦРБ» 

 

20.  Приказ на ИОМ обучающихся не 
прошедших ГИА 2025 (если такие 
имеются в ОО) 

нет До 02.10.2025 

 
21.  Текущие документы работы завуча в 

соответствии с планом работы 
(аттестация педагогов, анализ уроков, 
собеседование с учителями, контроль 
проверки рабочих тетрадей учащихся, 
контроль подготовки учащихся к ГИА 
2026, проведение семинаров, 

нет В течение 1 
четверти 
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конференций, методических 
совещаний и т.д.) 

 2 четверть 

22.  Протокол педсовета № 2. Анализ 
работы за 1 четверть 
 

нет До 06.11.2025  

      

23.  Протокол педсовета № 3. Адаптация 
1-х,5-х и 10-х классов в 2025-2026 
учебном году 

нет До 20.11. 2025 

 
24.  Организация муниципального этапа 

ВсОШ 2025 (приказы) 
нет В течение 

ноября-
декабря 

 
25.  Посещение уроков в рамках ВСОКО 

(аналитические справки) 
нет В течение 2 

четверти 

 
26.  Корректировка расписания на 2 

четверть (по необходимости) 
да До 07.11.2025 

 
27.  Приказ на проведение итогового 

сочинения в 11 классе. Проведение 
ИС-11 в декабре 2025 

нет До 18.11.2025 

 
28.  Приказ об организации аттестации 

педагогов школы в 2026 году. План 
работа АК в 2026 году 

да До 30.12.2025 

 
29.  Анализ работы за 2 четверть нет До 09.01.2026 

 
30.  Текущие документы работы завуча в 

соответствии с планом работы по 
ВСОКО (аттестация педагогов, анализ 
уроков, собеседование с учителями, 
контроль проверки рабочих тетрадей 
учащихся, контроль подготовки 
учащихся к ГИА 2026, проведение 

семинаров, конференций, 
методических совещаний и т.д.) 

нет В течение 2 
четверти 

 

3 четверть 

31.  Расписание на 2 полугодие да До 9.01.2026 
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32.  Протокол педсовета № 3. Анализ 
работы за 2 четверть 

да До 13.01.2026 

 
33.  Приказ и график ОП на 2 полугодие да До 12.01.2026 

 
34.  Приказы на проведение РТ по 

предметам ГИА 9 и 11 (в соответствии 
с внешними графиками по подготовке 
к ГИА 2026 региона и федерации) 

нет До 20.01.2025 

 
35.  Приказ на проведение школьной НПК нет До 12.01.2025 

 
36.  Распоряжение на проведение 

школьного конкурса открытых 
уроков в 2026 году 

да До 15.01.2025 

 
37.  Приказ на проведение итогового 

собеседования в 9 классе. Проведение 
ИС-9 в феврале 2026 

нет До 22.01.2026 

 
38.  Положение и приказ о проведении 

школьных педагогических чтений в 
2025-2026 учебном году 

да До 10.02.2026 

 
39.  Посещение уроков в рамках ВСОКО 

(аналитические справки) 
нет В течение 3 

четверти 

 
40.  Текущие документы работы завуча в 

соответствии с планом работы по 
ВСОКО (аттестация педагогов, анализ 
уроков, собеседование с учителями, 
контроль проверки рабочих тетрадей 
учащихся, контроль подготовки 
учащихся к ГИА 2026, проведение 
семинаров, конференций, 
методических совещаний и т.д.) 

нет В течение 3 
четверти 

 

41.  Анализ работы за 3 четверть нет До 04.04.2026 

 
 

4 четверть 

42.  Протокол педсовета № 4. Анализ 
работы за 3 четверть 

нет До 07.04.2026 
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43.  Корректировка расписания уроков на 
4 четверть  

да До 10.04.2026 

 
44.  Подготовка отчета по 

самообследованию школы 
да До 15.04.2026 

 
45.  Приказ о защите индивидуальных 

итоговых проектов обучающимися 
10-х классов  

нет До 20.04.2026 

 
46.  Приказ на проведение ВПР 2026. 

Проведение ВПР 2026 с 20.04.2026 по 
20.05.2026 

да  До 10.04.2026  

 
47.  Приказы на участие РТ (в 

соответствии с внешними графиками 
по подготовке к ГИА 2026 региона и 
федерации) 

нет Апрель-май 
2026 

 
48.  Анализ работы за 4 четверть и год нет До 30.06.2026 

 
49.  Проекты учебных планов школы на 

2026-2027 учебный год 
да До 30.05.2026 

 
50.  Посещение уроков в рамках ВСОКО 

(аналитические справки) 
нет В течение 4 

четверти 

 
51.  Текущие документы работы завуча в 

соответствии с планом работы по 
ВСОКО (аттестация педагогов, анализ 
уроков, собеседование с учителями, 
контроль проверки рабочих тетрадей 
учащихся, контроль подготовки 
учащихся к ГИА 2026, проведение 
семинаров, конференций, 
методических совещаний и т.д.) 

нет В течение 4 
четверти 

 

52.  Приказы на ГИА 2026  9-х и 11-х 
классов. Организация участия в ГИА 
2026 выпускных классов школы 

нет В мае – апреле 
2026 

 
 

 

 


